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LISTA CUPRINZAND CATEGORIILE DE DOCUMENTE PRODUSE
GESTIONATE, POTRIVIT LEGIILDE SCDP BISTRITA
conform art. 5, alin. 1, lit. H din Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public modificati si completata

. Acte normative

. Adeverinte de vechime si alte adeverinte eliberate la solicitarea angajatiilor

. Avize

. Avize solicitate de conducerea SCDP Bistrita, precum si pentru alte acte normative

Buletin informativ conform Legii nr. 544/2001 privind informatiile de interes public modificata

si completata

. Circulare elaborate in vederea aplicarii unitare a prevederilor legale din domeniul de competente

. Codul de conduita al personalului contractual din SCDP Bistrita

. Condica de prezenta

. Contracte de management, contracte de arenda, inchiriere, vanzare, achizitii publice, asistenta

juridica, s.a.

10. Contractele individuale si colectiv de munca ale personalului

11. Corespondenta

12. Decizii/dispozitii emise de conducerea SCDP Bistrita

13. Declaratii de avere si de interese

14. Declaratii obligatii de platd la bugetul de stat

15. Documentatii In vederea realizirii de achizitii

16. Documente contabile: bilantul contabil, bugetul de venituri si cheltuieli, cont de rezultat
patrimonial, cont executie cheltuieli, cont executie venituri

17. Documente intocmite pentru implementarea startegiei nationale anticoruptie

18. Documente justificative, angajamente bugetare si legale, ordonantiri de plati

19. Documente privind organizarea cursurilor de formare si perfectionare profesionali

20. Documente privind organizarea si desfasurarea concursurilor

21. Documente si date personale ale angajatilor SCDP Bistrita

22. Dosare de achizitie publica

23. Dosare de audit, inclusiv rapoarte

24. Dosare de cercetare disciplinara

25. Dosare si registre privind activitatea biroului juridic

26. Dosare de personal

27. Dosare privind programe si proiecte pe plan sectorial, national si international

28. Dosare privind constructiile unititii

29. Dosare privind infiintarea de plantatii

30. Dosare privind sesizirile, cererile si plangerile persoanelor vizate, ale operatorilor de date
cu caracter personal, precum si ale altor persoane interesate

31. Fise tehnologice

32. Raportul anual de activitate pe baza Legii nr. 544/2001 privind informatiile de interes public
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33. Contracte de cercetare/acorduri de colaborare in care SCDP Bistrita este parte

34. Inventare documente

35. Materiale de informare in domeniile de competenta a SCDP Bistrita

36. Note de fundamentare BVC

37. Note, puncte de vedere, observatii, note de serviciu cu caracter intern,etc.

38. Nomenclatoare

39. Organigrama SCDP Bistrita

40. Petitii

41. Proceduri operationale si de sistem

42. Procese verbale de control, note sau procese-verbale de constatare

43. Procese-verbale ale sedintelor Consiliului de Administiatie si Hotarari ale acestuia

44. Procese-verbale ale sedintelor Consiliului Stiintific

45. Programarea anuala a concediilor de odihna

46. Programe si strategii in domeniu, Programul anual de achizitii,

47. Protocoale de colaborare cu diferite autoritati si institutii publice

48. Rapoarte si analize

49. Raspunsuri la petitii sau alt tip de solicitari provenite de la autoritati si institutii ale statului,
persoane juridice, persoane fizice, mass-media

50. Referate

51. Registre intrare — iesire corespondentd

52. Registrul de evidenta a deciziilor

53. Registrul unic de control

54. Registrul de arhivare

55. Registrul de inventariere a bunurilor

56. Registrul de dosare privind cereri/plangeri/sesizari

57. Registrul de inregistrare a cererilor si raspunsurilor privind accesul cetatenilor la informatiile
de interes public

58. Registrul privind procesele-verbale ale consiliului stiintific

59. Registrul privind rezultatele cercetarilor stiintifice

60. Regulamentul consiliului de administratie

61. Regulamentul intern al SCDP Bistrita

62. Regulamentul propriu de organizare si functionare a SCDP BISTRITA

63. Situatii statistice periodice privind domeniul de activitate

64. Situatii privind concediile

65. Sesizari/cereri/plangeri ale persoanelor vizate, ale operatorilor cu caracter personal, precum si
ale altor persoane interesate

66. State de functii

67. Statele de plata a salariilor, indemnizatiilor si altor drepturi ale personalului SCDP Bistrita

68. Strategii de dezvoltare a SCDP Bistrita
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